FORAGE

ORBIT )GARANT DESCRIPTION DE POSTE

TRl Département : Ressources humaines

Responsable des inventaires

Sommaire
Sous la supervision du Directeur de I'approvisionnement, le responsable des inventaires effectue et supervise
I'ensemble des activités liées a la prise d'inventaire afin d’assurer 'exactitude des inventaires et la disponibilité des

marchandises, tant pour I'entrepét de Val-d’Or que pour les nombreux projets au Canada.

Principales taches et responsabilités

o Effectuer les décomptes des sites en collaboration avec les contremaitres et s'assurer de leur donner le
support requis (formation, organisation, standardisation, efc.)

e Etre responsable des décomptes 20/80 des sites au Canada;

e Participer aux décomptes d'inventaires a l'entrep6t de Val-d'Or (4 fois / année);

e Suivre I'inventaire du matériel roulant, des immobilisations et des équipements de télécommunication sur les
différents sites;

o Créditer les piéces qui ont été retournées des projets.

o Effectuer des prises d'inventaires sporadiques a I'entrep6t de Val-d'Or lorsque le temps le permet.

e Suivre les commandes de démarrage de projets;

e Effectuer le classement des documents;

o Toutes autres taches reliées au bon fonctionnement du département.

Profil et exigences

Détenir un dipléme d'études secondaires ou I'équivalent;

Avoir au moins 3 mois d’expérience dans un domaine lié ou connexe;
Connaissance du milieu du forage un atout

Bilinguisme fonctionnel

Avoir le souci du détail et le sens de l'initiative;

Faire preuve d'autonomie et avoir une bonne gestion des priorités;
Capacité de travailler sous terre (formation donnée a l'interne)
Capacité a travailler en équipe.

Horaire et lieux de travail

e Horaire de jour, 40h par semaine;
e Val-d'Or, au siége social de la société.

« Veuillez prendre note que dans ce document, la forme masculine n'est utilisée que pour alléger le texte »
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