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Comptable 

 
Sommaire 
 
Relevant du chef comptable, le comptable participera à plusieurs fonctions du processus comptable de Services de 
Forage Orbit Garant inc.  
 
Principales tâches et responsabilités 
 
Comptabilité générale 

 Effectue la vérification des factures d’achat d’immobilisations afin de s’assurer de la bonne codification, du 
respect des politiques internes et des réglementations gouvernementales; 

 Assure le respect des échéanciers et des procédures; 
 Fournis des recommandations d’amélioration de la performance et du contrôle interne; 

 
Comptabilité de fin de période 

 Participe et supervise la comptabilisation du processus d’inventaire mensuel et trimestriel; 
 Effectue la préparation et la comptabilisation des écritures comptables; 
 Est responsable du processus comptable relatif aux immobilisations; 
 Aide à la préparation des états financiers mensuels internes; 
 Effectue toutes les analyses requises par le chef comptable (rapports divers, analyse de coûts, etc.); 
 Agis à titre de soutien comptable et technique aux divers départements; 
 Accomplis toutes autres tâches connexes. 

 
Profil et exigences 
 

 Détenir un baccalauréat en sciences comptables (titre CPA est un atout); 
 Posséder 3 à 5 ans d’expérience en comptabilité; 
 Avoir travaillé avec les logiciels Guide TI et Great Plains est un atout; 
 Avoir une bonne maîtrise de la suite MS Office; 
 Capacité à travailler dans un environnement complexe et avec des échéanciers ; 
 Posséder de bonnes habiletés à communiquer et à influencer positivement par votre leadership et votre 

flexibilité; 
 Avoir de l’autonomie et une bonne capacité d’analyse ; 
 Le bilinguisme est un atout. 

 
Horaire 
 

 Horaire de jour, possibilité de 37 ou 40 heures par semaine. 
 Au siège social de la société à Val-d’Or ou possibilité de télé-travail. 

 
 

« Veuillez prendre note que dans ce document, la forme masculine n'est utilisée que pour alléger le texte » 

Pour postuler sur ce poste, veuillez soumettre votre candidature à recrutement@orbitgarant.com 
 


